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ANEXO Il

AREA 1. DERECHO CONSTITUCIONAL

La Constitucidon Espafiola. Titulo Preliminar. Derechos y deberes fundamentales. La
Corona. Las Cortes Generales. El Gobierno y la Administracién. Las relaciones entre
el Gobierno y las Cortes Generales. El Poder Judicial. Economia y Hacienda. La
organizacién territorial del Estado. El Tribunal Constitucional. La reforma de la
Constitucion.

El Estatut d’Autonomia de la Comunitat Valenciana. El Titulo Preliminar. Los
derechos de los valencianos y valencianas. La Generalitat. Les Corts Valencianes. El
President de la Generalitat. EI Consell. Las competencias. Las relaciones con el
Estado y otras Comunidades Autondmas. Las relaciones con la Unién Europea. La
accion exterior. La Administracion Local. Economia y Hacienda. La reforma del
Estatut.

Las otras instituciones de la Generalitat. Las instituciones comisionadas por Les
Corts: Sindic de Greuges y Sindicatura de Comptes. Las instituciones consultivas y
normativas: Consell Valencia de Cultura, Académia Valenciana de la Llengua, Comité
Economic i Social y Consell Juridic Consultiu de la Comunitat Valenciana.

El Derecho Autondmico Valenciano. La Ley del Consell. El Texto Refundido de la Ley
de Hacienda Publica de la Generalitat. La Ley de Patrimonio de la Generalitat. La Ley
por la que se aprueba la Carta de Derechos Sociales de la Comunitat Valenciana.
Principales leyes y decretos con repercusién en los derechos y deberes de los
valencianos y las valencianas.

AREA 2. DERECHO COMUNITARIO

La Unidn Europea y su sistema institucional. Las fuentes del derecho comunitario.
Retos de futuro. Los principios actuales del Derecho comunitario y sus desarrollos
fundamentales. La libre circulacién de mercancias. La libre circulacion de
trabajadores. La libertad de establecimiento. Teoria, practica y casuistica. Lineas de
progreso. Especial referencia a la liberalizacidn de servicios en el mercado interior.

AREA 3. DERECHO CIVIL

El Derecho Civil Valenciano. La competencia de la Generalitat. La regulacién inicial
de los arrendamientos histéricos valencianos y la Sentencia 121/1992, de 28 de
septiembre, del Tribunal Constitucional. La incidencia de la reforma estatutaria de
2006. La Comision de Codificacién Civil Valenciana. El Observatorio de Derecho Civil
Valenciano.

Las leyes civiles valencianas. La Ley de Régimen Econdmico Matrimonial Valenciano.
La Ley de relaciones familiares de los hijos e hijas cuyos progenitores no conviven. La
Ley de Uniones de Hecho Formalizadas de la Comunitat Valenciana. La Ley de los
Contratos y otras Relaciones Juridicas Agrarias.

El sujeto de la relacidn juridico-civil. Persona fisica y persona juridica. La capacidad
juridica. Circunstancias modificativas y extintivas de la capacidad.

El contrato de mandato. Doctrina de la representacion.

Derecho Foral. Su fundamento. Territorios en que rige. Concurrencia del Codigo Civil
y las especialidades forales.
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La nacionalidad y extranjeria. Disposiciones especiales sobre extranjeros. Régimen
juridico de autorizaciones, visados y permisos de residencia y trabajo. Vecindad civil
y foral.

El matrimonio: Formas de celebracion. Inscripcion en el Registro Civil. La patria
potestad: Concepto. Caracteres y contenido. La adopcion y el acogimiento.

La ausencia. Medidas provisionales en caso de ausencia. Declaracién de ausencia y
administracién de bienes. La tutela: Su estructura y clases. La emancipacién. La
mayoria de edad. El Registro Civil: Su caracter y finalidades. Disposiciones que lo
regulan.

Derechos reales. Concepto y clases. Modos de adquirir el dominio. La posesién. La
Comunidad de bienes. La Ley 49/1960, de Propiedad Horizontal. Reformas
introducidas por la Ley 8/1999, de 6 de abril. Propiedades incorporales: Intelectual e
industrial.

La sucesidn mortis causa. La herencia. Sucesion testamentaria y legal. Capacidad
para suceder. La sucesion intestada. El derecho de representacién. Legislaciones
forales. Sucesion testada. El testamento: Concepto. Caracteres. Interpretacion.
Formas de testamento. Derechos forales. Registro de Actos de ultimas Voluntades.

El contrato de sociedad civil. Concepto, importancia, contenido, consumacién vy
extincion. Asociaciones y Fundaciones.

Ley de Arrendamientos Urbanos 29/1994, de 24 de noviembre; normas imperativas
y normas dispositivas. Ley de Arrendamientos Rusticos.

Derecho Hipotecario: panorama general, garantias basicas, mecanica operativa
practica. Referencia especial a la problematica de la constitucion de hipotecas.

Los instrumentos publicos. Copias. Protocolizacién de documentos privados. Firma
electronica. El Registro de la Propiedad, el Registro de Bienes Muebles y sus
principios y funcionamiento. Otros Registros Publicos de especial relevancia.

AREA 4. DERECHO MERCANTIL

Formas de constitucidn de una empresa: ventajas y/o inconvenientes. Empresa
Individual. Sociedad Civil. Comunidad de Bienes. Cuentas en Participacién. Sociedad
Limitada, Anénima, SLP. Cooperativas

Tramites para la constitucion de una sociedad desde solicitud del nombre hasta el
pleno funcionamiento

Estatutos

Capital necesario

Administradores y Retribucién

Clases de acciones

Libros obligatorios en cualquier tipo de empresa: C. Comercio y Normas Fiscales
Depdsito anual de cuentas y tramites en Registro Mercantil

Juntas Generales, Extraordinarias y de Consejo

Concurso de acreedores
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AREA 5. DERECHO PENAL

Los delitos en el plano de la actividad profesional: Delitos contra la intimidad:
descubrimiento y revelacién de secretos. Secreto profesional: quebrantamiento del
secreto. Deslealtad profesional. Intrusismo: andlisis de reciente doctrina
jurisprudencial

Los delitos en el plano de la actividad juridica y econdmica. La falsedad. La estafa.
Delitos societarios. Delito fiscal. Delitos contra la Seguridad Social

Delitos contra la seguridad de los trabajadores. Delitos contra la seguridad e higiene
en el trabajo. El acoso laboral. Otros delitos como la discriminacion laboral y el
trafico ilegal de mano de obra

Delitos contra la Administracion Publica. De la prevaricacion. Del abandono de
destino y de la omisidn de perseguir delitos. De la infidelidad en la custodia de
documentos y de la violacidn de secretos. Del cohecho. Del trafico de influencias. De
las negociaciones y actividades prohibidas a los funcionarios publicos.

AREA 6. DERECHO ADMINISTRATIVO

Derecho Administrativo. Sus fuentes. Reglamento y acto administrativo. Elementos.
Ejecutoriedad y Suspension. Invalidez, nulidad y anulabilidad. Revocacion

Principios generales del procedimiento administrativo. Derechos de los
administrados, representacion, especial consideracion de la casuistica de Ia
iniciacion del procedimiento y de las notificaciones administrativas, problemas
practicos mas importantes

La situacion actual de la regulacion del silencio administrativo, estatal y autondmica.
Perspectivas de futuro, a la luz de la Ley 25/2009, de 23 de diciembre; problematica
y jurisprudencia del silencio positivo

Los recursos administrativos. Reclamaciones Previas al ejercicio de acciones civiles y
laborales. Principios generales. Clases de Recursos. Suspension cautelar del acto
recurrido. La revisién de oficio de los actos administrativos. La accién de nulidad

La Administracién electrénica: normas vigentes y su desarrollo; aplicaciones
practicas. Especial referencia a la Direccidon Electrénica Vial y el Tablén Edictal de
Sanciones de Trafico

Organizacion administrativa del Estado. Régimen juridico de las Comunidades
Auténomas. Régimen Juridico de la Administraciéon Local

Problematica de la organizacién administrativa, la eficacia, la eficiencia; relaciones
organizacién-ciudadanos. El principio de legalidad y sus consecuencias; la
discrecionalidad administrativa y sus limites. La Etica Publica

Autorizaciones y licencias. Concesiones administrativas. Casuistica; principales
problemas. Desarrollos previstos en la Ley 25/2009, de 24 de diciembre

La potestad sancionadora de la Administracién: Procedimiento y Principios. Especial
referencia al nuevo procedimiento sancionador en materia de trafico. Ley 18/2009
de reforma LTSV

La actividad de la Administracion en el seno de la sociedad de mercado: contratos,
ayudas y subvenciones. Los servicios publicos. Relaciones de la Administracion y los
particulares en estas actividades. Responsabilidad y garantias. Casuistica principal
Panorama general de la actividad del transporte y actuacién administrativa en esta
materia. Autorizaciones administrativas en materia de transportes por carretera
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Regulacion Juridica Trafico y Seguridad Vial. Especial referencia Convenio
Encomienda de Gestién OA JCT/ Consejo General de Gestores Administrativos de
Espana. Tramitacién administrativa en materia de vehiculos. Matriculacién ordinaria
y especial. Autorizaciones temporales de circulacion. Procedimientos Telematicos de
Matriculacion

Procedimientos administrativos en materia de vehiculos. Cambios de Titularidad.
Inspeccidn Técnica de Vehiculos. Nueva Tarjeta ITV. Tarjeta e-itv. Cambio de
Titularidad Telematico. Acreditacién telematica IVTM. Bajas de vehiculos, definitivas,
temporales, telemadticas. Duplicados y renovaciones del PCir. El Registro de
Vehiculos. Acceso Telematico

Principales novedades reglamentarias: Ultimas modificaciones Reglamento General
de Vehiculos. Nuevo RG Conductores 818/2009 y Escuelas Particulares de
Conductores RD 369/2010. Tramitacidon administrativa para obtencién y prérroga de
permisos. Capacitacién Profesional de Conductores y Nuevo permiso ADR
Problematica actual de la Circulacidn y del Trafico. La relacion Administracion vy
ciudadanos en este campo, problematica, casuistica, desarrollos recientes

Bienes de dominio publico. Garantias, principios, bienes demaniales y patrimoniales.
La propiedad, la vivienda y el urbanismo. Desarrollos actuales. Las garantias y la
relacion ciudadanos y Administracién. Retos de futuro.

La actividad de los ciudadanos y la Administracién en relacién con la industria y el
Medio Ambiente. Garantias. Marco legal. Tratado de Kioto. El desarrollo sostenible.
Actuacion administrativa en relacion con las actividades de los ciudadanos en
materia de caza y pesca, en materia de armas y en materia agropecuaria y turistica.
Los derechos de los consumidores y usuarios. Sistema Arbitral de Consumo.
Proteccién de la Salud Publica. Registro General Sanitario.

AREA 7. DERECHO LABORAL

El derecho laboral en la Constitucion Espafola. El Estatuto de los Trabajadores.
Historia de la Seguridad Social. Derecho de los espafioles a un sistema social.
Antecedentes y modelo actual del sistema espafiol. Campo de aplicacidon y
estructura. Sistema de proteccion social.

Régimen especial de trabajadores auténomos, familiares colaboradores,
trabajadores autonomos en comunidades de bienes, encuadramiento en sociedades
mercantiles profesionales. Mutualidades alternativas. Trabajador econdmicamente
dependiente. Pluriactividad. Cotizacidn y bonificaciones. Cese. Tratamiento especial
abogados.

Empresa, concepto empresario. Principales obligaciones de las empresas. Inscripcidn
empresa. Registro. Variacidon, extincién, cese. Sucesién fusién y absorcién.
Empresas extranjeras. Convenios colectivos.

Afiliacién. Forma de practicar la afiliacion, altas bajas y variaciones. Sujetos
obligados efectos. Afiliacion extranjeros. Convenio especial. Afiliacion desplazados.
Contratos. Concepto, requisitos, jornada, horario. Retribucion. Exclusividad. Validez
del contrato. Capacidad. Nulidad. Invalidez. Obligaciones. Informacién. Duracion.
Periodo de prueba. Resolucion. Clausulas y bonificaciones. Las diferentes causas de
suspension, excedencias. Extincion del contrato de trabajo.

Salario. Periodos computables. Salario en especie. Retribuciones extrasalariales.
Estructura del salario. Gratificaciones extraordinarias. Modificacion. Liquidacion.
Infracciones y sanciones. Embargo de salarios. Indemnizaciones. Salarios de
tramitacidn. Liquidacién y pago.
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Incapacidad temporal. Cobertura de la prestacidén. Requisitos de los beneficiarios.
Periodo minimo de cotizacion. Prestacion. Duracién. Prorrogas. Recaida. Cuantia de
la prestacidn. Suspension y pérdida. Extincion de la incapacidad temporal.
Incapacidad temporal y desempleo. Obligaciones. Alta médica. Infracciones vy
sanciones. Maternidad.

Cotizacién. Obligacién de cotizar. Duracidén, suspensidén. La extincion. Pago.
Determinacion de la base. Contingencias profesionales. Tipos de cotizacion. Horas
extraordinarias. Cotizacién en incapacidad temporal y en accidentes. Cotizacién de
vacaciones no disfrutadas. Cotizacion maternidad. Cotizacion en guarda legal.
Cotizacién en pluriempleo. Cotizacion en desempleo. Convenio especial.
Recaudacidn. Responsabilidad solidaria, subsidiaria y mortis causa. Plazos para pago
de la deuda. Prescripcidn. Reclamaciones de deuda antes de liquidacion. Recargos.
Despido. Formas del despido. Carta de despido. Despido verbal. Despido tacito.
Efectos del despido. Reclamacién contra el despido. Plazo para reclamar. Acto de
conciliacion. Demanda. Calificacion de despido. Recursos. Despido procedente,
improcedente y nulo. Despido disciplinario. Readmisién y sus consecuencias.
Indemnizacion. Excedencia. Duracién. Fogasa.

Expedientes de regulacion de empleo. Procedimiento. Normativa reguladora.
Causas. Desarrollo. Documentacién general y especifica. Despido objetivo.
Reducciones suspension de la jornada de trabajo.

Jubilacién. Reforma de la pensidon de jubilacion. Jubilacion ordinaria. Edad. Periodo
transitorio. Base y porcentaje. Beneficios. Complementos. Compatibilidad jubilacion
y trabajo. Jubilacién anticipada, forzosa, voluntaria. Jubilacién parcial.

AREA 8. DERECHO FISCAL

IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES

Normativa aplicable. Naturaleza y ambito de aplicacion. Problematica practica del
impuesto. El hecho imponible. Presuncion de rentas. El sujeto pasivo. Exencion total
y parcial. Domicilio fiscal.

La base imponible. Concepto. Regimenes de determinacion y recepcion fiscal de la
normativa contable. Contabilizacion del gasto del IS y de la cuota diferencial.
Imputacion temporal de ingresos y gastos. Correcciones al resultado contable:
amortizaciones, deterioro de valor y provisiones, gastos no deducibles. Gastos por
donaciones. Financiacién de la obra benéfico-social de las cajas de ahorro.
Limitacion en la deducibilidad de gastos financieros. Correcciones al resultado
contable en materia de reglas de valoracién: Transmisiones patrimoniales y
operaciones societarias. Operaciones vinculadas y otros supuestos especiales.

La compensacion de bases imponibles negativas. Periodo impositivo y devengo del
impuesto. Tipos de gravamen y determinacion de la cuota integra.

La deduccion por doble imposicidn interna. La deduccion por doble imposicién
internacional. Bonificaciones.

Deduccion para incentivar la realizacion de determinadas actividades.

Deuda tributaria. Deduccidn de los pagos a cuenta: pagos fraccionados.

Gestidn del impuesto. La obligacion de retener e ingresar a cuenta. Referencia a los
regimenes especiales.

El régimen de las empresas de reducida dimensidn.



73.

74.

75.

76.
77.

78.
79.
80.

81.
82.

83.
84.
85.

86.
87.
88.

89.

90.

91.

IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS PERSONAS FISICAS

Cuestiones generales: Naturaleza y objeto. Ambito de aplicacién territorial.
Elementos personales del impuesto. Régimen de atribucion de rentas. Hecho
imponible. Rentas exentas. Elementos temporales. Métodos de determinacién de la
base imponible.

Renta gravable: Trabajo personal. Capital inmobiliario. Capital mobiliario.
Actividades econdmicas. Ganancias y Pérdidas patrimoniales.

Procedimiento de liquidacién: Esquema general. Integracion y compensacion de
rentas. Base imponible y Base liquidable. Circunstancias personales y familiares.
Calculo de la cuota. Unidad familiar y tributacion conjunta.

Obligaciones formales: Gestidn del impuesto. Pagos a cuenta.

Regimenes especiales: Imputacion de rentas. Transparencia fiscal. Sociedades
patrimoniales.

IMPUESTO SOBRE EL PATRIMONIO

Naturaleza y ambito de aplicacion

Hecho imponible. Delimitacién. Exenciones. Normas de imputacion y atribucidn
Liquidacion del impuesto. Base imponible. Reglas de valoracién. Base liquidable.
Cuota tributaria

Gestioén del impuesto

Declaracién de bienes del extranjero

IMPUESTO SOBRE VALOR ANADIDO

Introduccion. Naturaleza y ambito de aplicacién. Delimitacion del hecho imponible.
Operaciones interiores. Hecho imponible.

Concepto de empresario o profesional. Concepto de actividad empresarial o
profesional. Concepto de edificaciones. Concepto de entrega de bienes. Concepto de
prestacion de servicios y operaciones asimiladas.

Operaciones no sujetas. Operaciones exentas. Lugar de realizacién.

Devengo. Base imponible. Sujetos pasivos.

Operaciones intracomunitarias. Régimen general de las entregas intracomunitarias
de bienes. Concepto. Exenciones. Particularidades. Adquisiciones intracomunitarias
de bienes. Concepto. Exenciones. Lugar de realizacion de las Aibs. Devengo De Las
Aibs. Base Imponible De Las Aibs. Sujeto Pasivo De Las Aibs. Regimenes Particulares.
Adquisiciones No Sujetas De Determinadas Personas. Entregas De Medios De
Transporte Nuevos. Ventas A Distancia. Transporte Intracomunitario.

Importaciones Y Exportaciones. Concepto De Importacion. Importaciones Exentas.
Devengo De Las Importaciones. Base Imponible De Las Importaciones. Sujeto Pasivo
De Las Importaciones. Exportaciones. Exenciones En Las Exportaciones De Bienes.
Exenciones En Las Operaciones Asimiladas A Las Exportaciones. Tipos Impositivos.
Deducciones. Cuotas Repercutidas. Cuotas Soportadas. Requisitos.

Regla De La Prorrata. Prorrata General. Prorrata Especial. Devoluciones. Regimenes
Especiales. Régimen Simplificado.
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IMPUESTO SOBRE TRANSMISIONES PATRIMONIALES Y ACTOS JURIDICOS
DOCUMENTADOS

Naturaleza y contenido. Ambito de aplicacién territorial.

93. Transmisiones patrimoniales onerosas. Compraventas. Condiciones resolutorias de
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las compraventas. Permutas. Excesos de adjudicacidon declarados. Adjudicacién en
pago de deudas. Adjudicacién para pago de deudas. Adjudicacién en pago de
asuncion de deudas. Expedientes de dominio. Actas de notoriedad. Adquisiciones
mediante subasta. Extincion de usufructos. Derechos de garantia. Préstamos y
fianzas. Cesidn de bienes a cambio de pension. Disposicion Adicional 4" Ley Tasas.
Art. 14.7. T.R. Aprovechamiento por turnos de bienes inmuebles turisticos.
Concesiones administrativas. Transmisién de valores. Reconocimiento de dominio.
Arrendamientos. Transacciones. Transmision totalidad patrimonio empresarial.
Operaciones Societarias. Constitucion de sociedades. Aumento de capital.
Disminucién de capital. Fusion y escision de sociedades. Disolucion de sociedades.
Aportaciones de los socios para reponer pérdidas sociales. Traslado de sede de
direccion efectiva. Operaciones societarias especiales.

Actos Juridicos Documentados. Letras de cambio-documentos mercantiles.
Exenciones subjetivas. Exenciones Objetivas. Devengo. Prescripcion. Documentos
privados. Devoluciones.

Presentaciéon de documentos. Reglas de competencia. Supuesto especial de
fraccionamiento. Comprobacion de valores- Tasacion Pericial Contradictoria. Tipos
Impositivos.

IMPUESTO SOBRE SUCESIONES Y DONACIONES

Naturaleza, objeto y ambito de aplicacién. Hecho Imponible. Presunciones de
hechos imponibles.
Liquidaciones en los seguros de vida.
Bienes adicionables a la base imponible. Ajuar doméstico. Cargas, deudas y
gastos deducibles.
Base imponible en adquisiciones por herencia. Acuerdos de valoracion.
Usufructos.
Reducciones en base imponible.
Tarifas. Reservas. Renuncias a la herencia. Acumulacién de donaciones.
Devengo del impuesto. Plazos de presentacidn. Prescripcion.
Liquidaciones parciales a cuenta. Aplazamiento y fraccionamiento de pago.
Pago del impuesto con cargo a bienes de la herencia.
Competencia territorial y tramitacién.

AREA 9. DERECHO ESTATUTARIO

Los Colegios Profesionales. Concepto, fundamento, estructura y régimen juridico.
Ultimas modificaciones legislativas desde la Ley 25/2009, de 22 de diciembre. Los
Colegios de Gestores Administrativos. Funciones. Organizacién territorial.

La colaboracion con la Administracién Publica como objetivo prioritario de la
profesion de Gestor Administrativo. El sistema de convenios entre las
Administraciones y los Colegios de Gestores Administrativos. Obligaciones de los
Gestores Administrativos: la Deontologia profesional.



109. La profesidon de Gestor Administrativo. Definicidn y funciones. Normativa aplicable:
el Estatuto de la profesién. Derechos y obligaciones del Gestor Administrativo. La
colegiacién. Régimen de incompatibilidades. La Mutualidad de los Gestores
Administrativos. La Seccién de Socorros Mutuos. La Gestoria como despacho. La
apertura. Personal y auxiliares. La imagen corporativa. Formas de asociacién. El
Gestor Administrativo y la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidon
de Datos de Caracter Personal. El gestor administrativo y la Ley de Prevencion del
Blanqueo de Capitales. La Tecnologia aplicada a la Gestoria Administrativa.



